
部分问题的说明
一、部分调查内容填写说明

（一）表一

    1、事业单位名称：指事业单位规范全称，如濮阳市×××、清丰县×××。

合署或挂牌名称：指经过批准的合署或挂牌规范名称。

    ３、机构规格：分为副厅级、正处级、副处级、正科级、

副科级、未定等类别。

４、经费预算形式：指经过核准的经费预算形式，分为

全额预算、差额预算、政策性自收自支、生产经营性自收自支、未定等五类。

５、法人证书号：指事业单位法人登记后取得的证书号，未登记的填无。

６、帐户是否单设：指事业单位是否有单独的帐户进行财务管理。

７、是否参照公务员管理：指《公务员法》实施后，是否被批准为参照公务员管理的事业单位。

８、批准参照管理文件号：指批准为参照公务管理事业单位的文件号。

９、核定编制数：按核准的编制数及编制结构比例填写，如未明确管理人员、专技人员、工勤人员结构比例的，只填写核定的编制总数。

    １０、历史延革：指事业单位自成立之日起机构编制变化情况及相关批准文号。

（二）表二

机构编制方案规定的主要职责：指经过核准且在机

构编制方案中明确的职责任务，并按照管理职责、执法职责、公益职责、服务职责、生产经营职责进行分解。

新增职责或实际承担的具体工作及主要依据：指机

构编制方案中明确的职责任务以外新增加的职责或实际工作中承担的具体工作任务；主要依据中要填写各项职责任务所对应的法律法规条款、规范性文件和政策规定。

    ３、消失或弱化的职责及主要依据：指机构编制方案中明确的职责任务中，目前已经不再承担或将逐步取消的职责；主要依据中要填写各项职责任务所对应的法律法规条款、规范性文件和政策规定。

４、根据职责任务和单位的发展方向划分的类别：指行政管理类、公益一类、公益二类、公益三类、生产经营类等五个类别。由机构编制部门填写。

（三）表三

单位实有领导配备情况：指有关部门正式配备的单

位领导情况，

实有在职人员结构：编制部门审核人数，指进入机

构编制部门统计数据库的正式人员数；编制部门未审核人数，指未进入机构编制部门统计数据库，但已经组织、人力资源和社会保障、财政等部门办理进入单位正式手续的人员数。

（四）表四

1、学历：指本人取得、国家承认的最后学历。

2、进入本单位时间：指在本单位发正式人员工资时间。

3、职务：指在本单位现任职务。

4、是否经过编制部门审核：指机构编制部门的机构编制统计数据库中是否有该人员。

5、参加保险类别：如果一人同时参加多种保险，可同时填写。

6、身份类别：指对应编制结构中管理人员、专技人员、工勤人员的比例，相应人员的身份类别。如单位未明确编制结构比例，其身份类别按现岗位填写（管理人员、专技人员、工勤人员）。

（五）表八

１、行政单位名称：指使用行政编制的行政机构的规范性

全称。

  ２、合署或挂牌名称：指经过批准的合署或挂牌规范名称。

  二、其他问题
  各单位调查表进行张贴公示时，需将公示时间提前通知机构编制部门，以便进行实地查验。
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